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Material Distribution Form

Please fill out grey fields

Formulaire pour la distribution du matériel

Veuillez remplir les espaces gris


Date       



Name/Nom       

Organisation       

Web/Site Web       

Tel/Tél.       


E-mail/Courriel       

Posters / Affiches

[image: image1.wmf]Send to ALL branches / Envoyez à toutes les succursales  


[image: image2.wmf]Send ONLY to checked branches / Envoyez SEULEMENT aux succursales cochées :


 FORMCHECKBOX 
 Alta Vista
 FORMCHECKBOX 
 Beaverbrook

 FORMCHECKBOX 
 Blackburn Hamlet

 FORMCHECKBOX 
 Carlingwood

 FORMCHECKBOX 
 Carp

 FORMCHECKBOX 
 Centennial

 FORMCHECKBOX 
 Constance Bay

 FORMCHECKBOX 
 Cumberland

 FORMCHECKBOX 
 Elmvale Acres

 FORMCHECKBOX 
 Emerald Plaza

 FORMCHECKBOX 
 Fitzroy Harbour


 FORMCHECKBOX 
 Greely


 FORMCHECKBOX 
 Greenboro 

 FORMCHECKBOX 
 Hazeldean

 FORMCHECKBOX 
 Main

 FORMCHECKBOX 
 Manotick

 FORMCHECKBOX 
 Metcalfe

 FORMCHECKBOX 
 Munster


 FORMCHECKBOX 
 Nepean Centrepointe

 FORMCHECKBOX 
 North Gloucester

 FORMCHECKBOX 
 North Gower

 FORMCHECKBOX 
 Orléans


 FORMCHECKBOX 
 Osgoode


 FORMCHECKBOX 
 Richmond

 FORMCHECKBOX 
 Rideau

 FORMCHECKBOX 
 Rockcliffe Park


 FORMCHECKBOX 
 Rosemount

 FORMCHECKBOX 
 Ruth E. Dickinson

 FORMCHECKBOX 
 St-Laurent

 FORMCHECKBOX 
 Stittsville

 FORMCHECKBOX 
 Sunnyside

 FORMCHECKBOX 
 Vanier


 FORMCHECKBOX 
 Vernon  

Bookmarks/Brochures / Signets/Dépliants

Material must be labeled and bundled as per the quantities in the chart 

Le matériel doit être étiqueté et préemballé conformément au tableau des quantités 
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[image: image4.wmf]Send ONLY to checked branches / Envoyez SEULEMENT aux succursales cochées :


 FORMCHECKBOX 
 Alta Vista
 FORMCHECKBOX 
 Beaverbrook

 FORMCHECKBOX 
 Blackburn Hamlet

 FORMCHECKBOX 
 Carlingwood

 FORMCHECKBOX 
 Carp

 FORMCHECKBOX 
 Centennial

 FORMCHECKBOX 
 Constance Bay

 FORMCHECKBOX 
 Cumberland

 FORMCHECKBOX 
 Elmvale Acres

 FORMCHECKBOX 
 Emerald Plaza

 FORMCHECKBOX 
 Fitzroy Harbour


 FORMCHECKBOX 
 Greely


 FORMCHECKBOX 
 Greenboro 

 FORMCHECKBOX 
 Hazeldean
 FORMCHECKBOX 
 Main

 FORMCHECKBOX 
 Manotick

 FORMCHECKBOX 
 Metcalfe

 FORMCHECKBOX 
 Munster


 FORMCHECKBOX 
 Nepean  Centrepointe

 FORMCHECKBOX 
 North Gloucester

 FORMCHECKBOX 
 North Gower

 FORMCHECKBOX 
 Orléans


 FORMCHECKBOX 
 Osgoode


 FORMCHECKBOX 
 Richmond

 FORMCHECKBOX 
 Rideau

 FORMCHECKBOX 
 Rockcliffe Park


 FORMCHECKBOX 
 Rosemount

 FORMCHECKBOX 
 Ruth E. Dickinson

 FORMCHECKBOX 
 St-Laurent

 FORMCHECKBOX 
 Stittsville

 FORMCHECKBOX 
 Sunnyside

 FORMCHECKBOX 
 Vanier


 FORMCHECKBOX 
 Vernon

Checklist / Liste de contrôle

· Material has been approved
 Le matériel a été approuvé  
· Approval e-mail is printed and included with items

Le courriel d’approbation a été imprimé et joint au matériel
· Bookmarks/Brochures are bundled/labelled, in quantities stated in chart 
Les signets ou dépliants sont étiquetés et préemballés conformément aux quantités énoncées dans le tableau 
· This form is printed, filled out and included with the items 
Ce formulaire a été imprimé, dûment rempli et joint au matériel
· If dropping off items at your local branch, “Ottawa Public Library, Distribution, Mailcode 24-661” is indicated on the package
En cas de dépôt du matériel à votre succursale locale, le paquet doit porter la mention : « Bibliothèque publique d’Ottawa, Distribution, code 24-661 » 
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